SO KH&CN TINH NAM BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM UNG DUNG, DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
DICH VU KH&CN
S6: 39/Qb-UDDV Nam Dinh, ngay 24 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd ciia
Trung tim Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong Nghé

GIAM POC TRUNG TAM UNG DUNG, DICH VU KH&CN

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phii vé Quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Can cwr Nghi dinh 54/2016/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2016 cua Chinh
phii vé Quy dinh co ché tw chii ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé cong ldp;

Can cir Théng twr s6 90/2017/TT-BTC ngay 30 thing 8 nam 2017 ciia Bé
Tai chinh Quy dinh viéc thuc hién co ché tw chii tai chinh déi véi t6 chire khoa
hoc va cong nghé cong ldp;

Can cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bé truéng B
Tai chinh vé viéc quy dinh ché dg cong tac phi, ché dé chi hoi nghi;

Can cir Quyét dinh sé 1334/0P-UBND ngay 26/6/2019 ciia Uy ban nhin
dan tinh Nam Dinh vé viéc thanh ldp Trung tam Ung dung, dich vu khoa hoc va
cong nghé trén co sé hop nhdt Trung tam Ung dung tién bé Khoa hoc va céng
nghé, Trung tam Tiéu chuan Po lwong chat leong, Trung tdm Théng tin va
thong ké Khoa hoc va céng nghé thuéc Sé Khoa hoc va Céng nghé;

Can cik vao nguén thu sy nghiép va nhitng ddc thi ciia don vi, sau khi thdo
lugn dan chu, cong khai va thoa thudn voi Cong doan Trung tam;

Xét dé nghi cia Truéng phong Tong hop — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bo cia
Trung tam Ung dung, dich vu Khoa hoc va Cong Ngh¢ thudc Sé& Khoa hoc va
Cong nghé Nam Dinh.

Diéu 2. Quy ché nay dugc td chirc trién khai thyc hién dén toan thé can bod
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan Trung tim Ung dung,
dich vu Khoa hoc va cong Nghé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, cac quy dinh vé chi tiéu noi
b trude day ciia Trung tim khong phi hop voi quy dinh nay déu bai bo.

Phong Tong hop — Hanh chinh, vién chirc va ngudi lao dong thude Trung
tam Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong nghé chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét

dinh nay./. )
Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu dicu 3; PHO GIAM POC

- S6 KH&CN, S tai chinh, (dé b/cao);
- Kho bac nha nudc NP (d¢€ b/cao);
- Luu: VT.

Hoang Manh Cuwong



SO KH&CN TINH NAM BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM UNG DUNG, Poc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KHOA HQC VA CONG NGHE

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 39 /0D-UDDV ngay 24 thang 01 nam
2022 cua Lanh dao Trung tam Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong Nghé)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich yéu ciu

- Tao quyén chil dong trong quan 1y vé chi tiéu ndi bd cta Trung tam;

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, ddm bao cong khai, minh bach, cong
bang va dan chu trong hoat dong tai chinh cua Trung tam;

- Tung budc tang thém thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong; chi khen
thuong, chi phic 1oi; hd tro cac hoat dong va chi cho viéc nang cao hiéu qua,
chat luong cong viée cta co quan;

- Viéc xay dung va trién khai thuc hién quy ché phai dam bao tuan thu theo
qui dinh cta phap luat va thuc hién theo quy ché dan chi trong co quan hanh
chinh su nghiép.

Picu 2. Pdi twong va pham vi ap dung

- Pbi tuong: ’

+ Toan thé vién chirc cua Trung tdm Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong
nghé

¢ + Can bd hop ddng lao dong Trung tdim Ung dung, dich vu Khoa hoc va
cong nghé ,

- Pham vi ap dung: Quy ché chi ti€u ndi bo duoc ap dung trong viéc duy tri
hoat dong cta Trung tim Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong nghé .

Piéu 3: Nguyén tic xay dung, xac dinh kinh phi thwe hién va thue hién
quy ché.

3.1. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xay dung trén co s& ché d, tiéu chuén,
dinh mirc chi tai chinh hién hanh cta co quan Nha nudc c6 thim quyén quy dinh
va mot sd hoat dong mang tinh dac thu hoat dong cua nganh. Quy ché bao gém
cac quy dinh vé ché d0, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu duge ap dung théng nhét
trong Trung tdm Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong nghé. Quy ché chi tiéu
ndi bo dugc xay dung theo nguyén tdc: thao luan rong rai, dan chu, cong khai toi
tat ca vién chic va nguoi lao dong trong Trung tdm va c6 su thong nhét cia t6
chtrc Cong doan Trung tam.

3.2 Xac dinh kinh phi thu, chi tai Trung tdm

* Nguon kinh phi thyc hién cia trung tim bao gdm:
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- Kinh phi thu tir thue hién dich vu cong str dung ngan sach nha nudc

- Kinh phi thu tir thyc hién cac dé tai, du 4n khoa hoc cip dia phuong va cip
trung wong

- Ngudn thu khéc:

+ Cac khoan thu tir hoat dong san xuét kinh doanh, cung ung dich vu, lién
két: (Thu dich vu Ti€u chuan do ludong chat lugng, thu dich vu phan mém, thu
dich vu img dung, chuyén giao cong nghé ....)

* Sir dung ngudn kinh phi

- Céac khoan chi dich vu cong dugc duyét theo thuyét minh duogc phé duy¢t

+ Céc khoan thanh toan c4 nhan: tién lwong, tién cong, phu cip va céac
khoan dong gbép theo luong thuc hién theo quy dinh hién hanh.

+ Cac khoan chi nghiép vu chuyén moén: Dich vu céng cOng, vat tu van
phong, thong tin lién lac, hdi nghi, cong tac phi, chi phi thué mudn, sua chira
thuong xuyén tai san c¢6 dinh va céc khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac.

- Kinh phi chi tir thue hién cac dé tai, du an khoa hoc cép dia phuong va cip
trung wong (theo thuyét minh dy toan duoc phé duyét).

- Cac khoan chi hoat dong san xuét kinh doanh, cung tng dich vu bao gom
chi phi hoat dong chuyén mon va chi phi khac phuc vu san xuat kinh doanh.

- Chi hoat dong tir cac quy theo dung quy dinh.

* Tat ca c4c nguodn thu, khoan chi dugc quan 1y theo quy dinh va phan anh
trén so sach cua Ké toan.

3.3 Quy ché chi tiéu ndi bo 13 vin ban dé S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh
Nam Pinh va S¢ Tai Chinh tinh Nam Dinh quén 1y kiém tra, giam sét tinh hinh tai
chinh cia Trung tam; Kho bac Nha nudc tinh Nam Pinh noi Trung tam mé tai
khoan lam can cir kiém soat chi.

CHUONG I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Tién lwong, tién cong va phu cap.

4.1 Bao dam thanh toan du tién luong theo ngach bac va cac khoan phu cap
khéc do Nha nudc quy dinh dbi voi can bo vién chic trong bién ché duoc chi tra
mot 1an trong thang (tir ngay 01 dén ngay 20 hang thang) bang chuyén khoan.

4.2 Tién cong cia lao dong hop dong duoc chi tra hang thang theo thoa
thuan duoc ky két trong hop dong giira Giam déc Trung tAm va ngudi lao dong.

4.3. Can bd vién chirc, ngudi lao dong hop dong chuyén mén c6 dong bao
hiém, khi nghi 6m dau, nghi thai san (c¢é gidy chitng nhdn ciia Bénh vién) dugc tra
lwong theo ché d6 bao hiém x& hoi quy dinh hién hanh.

4.4, Thanh toan lam thém gio.

a) Can cr yéu cau cong viéc (thuc sy can thiét, cip bach) Truong phong
(hoac nguoi phu trach phong/bd phan) trinh Giam doc Trung tam phé duyét noi
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dung, sb gio lam viéc ngoai gid hanh chinh bang vin ban, déng thoi thong bao dén
ké toan dé thuc hién cong tac quan 1y ndi bo va thanh toan ché dd cho can bd cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong (CBCCVC) theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6
diéu cua bo luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

b) Tién lam thém gid trong thang thudc ndi dung cong viée cua phong/bd
phan chuyén mon nao thi bd phan/phong d6 co trach nhiém lam tha tuc thanh
toan theo quy dinh.

Thi tuc thanh toan tién lam thém gid gom:

* Phirong thire thanh todn: Ché d6 1am ngoai gid ngdy binh thuong duoc tinh
= 150% mtc luong dang hudng; 1am thém vao ngay nghi thir 7, chii nhat dugc tinh
= 200% mirc lvong dang hudng; 1am thém vao ngay 18, ngay tét duoc tinh = 300%
murc luong dang huong cong phu cip chirc vu (néu co).

- Thoi gian 1am thém gio: t6i da khong qua 200 gid/ngudi/nam.

- Muc chi lam thém gio thanh toan theo quy dinh tai Thong tu s6
23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015

* Chirng tur thanh toan la:

- To trinh [am thém gi6 ctia Trudng phong hodc nguoi phu trach;

- Quyét dinh cua Giam dbc Trung tam;

- Bang chdm cong s6 gio thuc té 1am thém c6 xac nhan ciia phong, can b
kem theo;

- Ban thanh toan tién lam thém gio;

- Gidy dé nghi thanh toan.

Piéu 5. Ché d cong tac phi:

Can ctr vao cac quy dinh ché d6 hién hanh cua co quan Nha nude co tham
quyén

Noi dung va dinh murc chi cdn ctr theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh; Nghi quyét sb 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017
ctia Hoi dong nhan dén tinh; Quyét dinh s6 1876/QD-UBND ngay 05/9/2019 cta
UBND tinh Nam Pinh vé viéc ban hanh quy dinh khoan kinh phi sir dung xe 6 td
phuc vu cong tac chung tai cac co quan nha nudc. Mot s6 mirc chi cu thé nhu sau

5.1. Khoan cong tac phi theo thang.

Cén bg vién chuc lam vi¢e tai trung tdm, tham gia thyc hién cac nhi€ém vu
Dich vu cong, dugc khoan cong tac phi theo thang dé hd tro tién chi phi di lai
trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu vé1 marc nhu sau:

+ Mirc khoan cong tac phi 300.000d/ngudi/thang cho cac chuyén di cong tac
trong pham vi 15 km trong thang.

Lao dong hop dé)ng thuc hi¢n cac hoat dong dich vu va san xuat khéc tai
Trung tdm, cin ct trén két qua va hiéu qua cong viée, s& duoc hudng mirc khoan
trén. Ngudn kinh phi trich tir ngudn dich vu ngoai ngén sach.
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Nhitng ddi tuong thudc truong hop nghi phép, nghi 6m dau, thai san hoic di
hoc tap trung trén 20 ngay/thang thi khong dugc huong cong tac phi khodn cua
thang d6. Truong hop tién cong tac phi khoan di thanh toan vao cung ky luong
ctia thang d6 ma ngudi lao dong khong du diu kién duoc hudng cong tac phi
khoan ctia thang d6 thi s& trir vao thang tiép theo.

5.2. Phu cdp khi di cong tic

Piéu kién dugc thanh toan cong tac phi:

- Puoc Giam dbc cir di cong tac

- Thyc hi¢n ding nhi¢m vu duoc giao

- C6 du chung tir dé thanh toan cong tac phi bao gdm: Gidy dé nghi thanh
toan ctia ngudi dai dién doan cong tac; Gidy moi/ gidy bao/ gidy triéu tip cua
noi dén cong tac hodc gidy dé xuat di cong tac; Gidy di duong co xac nhan cia
CO quan noi dén cong tac, hodc bién ban lam viéc c6 xac nhan cua lanh dao co
quan noi dén 1am viéc (truong hop di cong tac tao ngudn thu); vé tau xe, vé
cudc duong bo, hoa don thué xe hodc 1énh diéu xe (truong hop di xe co quan
hodc thué xe 6 t6 di cong tac phai co ¥ kién ctua Giam ddc); hoa don thué phong
nghi tro (Truong hop thanh toan theo hod don thyc té)

5.3. Ché d¢ thanh todn

5.3.1. Thanh todn phuong tién di cong tac.

- Nguoi dugc ctr di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao
gém: Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac;
tir chd nghi dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va
lugt vé); cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ciia ngudi di cong
tac; phi st dung duong bo va cudc chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di
cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tac do truc tiép chi tra (khong thanh toan
cho truong hop di bang phuong tién co quan).

- Truong hop di may bay phai thuc hién theo quy dinh ctia nha nuéc. Ngoai
ra cac trudng hop khic thanh toan bang vé may bay phai duoc Giam déc Trung
tam phé duyét

- Khoan tién ty tiic phuong tién di cong tac ngoai tinh va trén 15km : CBVC
va LDHD di cong tic ngoai tinh ma tu tic bang phuong tién c4 nhan ctia minh
dugc thanh toan khoan 2.000 dong/km tinh theo tong quang duong di.

- Nguoi duoc cir di hoc ty tuc phuong tién duoc thanh toan tién 1 lan di va
vé. Néu vao dip 18 tét thi duoc thanh toan thém 1 lan di vé. Mirc 2.000 dong/km
tinh theo tong quing dudng di.

b. Ché do phu cap luu tra di cong tac, hoc tap, trao ddi kinh nghiém



Ap dung theo Thong tu 36/2018/TT-BTC hudéng dan viéc lap du toan, quan
1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, béi dudng can bo,
cong chtrc, vién chuec.

5.3.2. Thanh todn tién thué phong nghi

CBVC va LDHD duoc ctr di cong tac, duge thanh toan tién thué phong nghi
theo 1 trong 2 hinh thirc sau:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Mtic khoan 450.000 dong/ngay/ngudi dbi voi di cong tac tai thanh phd
tryc thudc trung vong.

+ Mirc khoan 350.000 dong/ngay/ngudi ddi véi cac dia phuong con lai

- Bi hoc tap trung ngdn han vé chuyén mén & tinh ngoai:

Néu co sé dao tao co6 phong nga cho hoc vién thi thanh toan theo gia
phong nghi cua co s& dao tao, c6 hoa don thanh toan.

Néu co so dao tao khong co phong ngii cho hoc vién, mic thanh toan nhu
Sau.

+ Dudi 10 ngay mure thanh toan 350.000d/ngay/nguoi.

+ Tir 10 ngay dén 30 ngdy muc thanh toan tir 250.000d/ngay/ngudi.

+ Trudong hop khac, muc thanh toan tir 100.000d/ngay dén 200.000d/ngay
do gidm doc Trung tdm quyé€t dinh theo tinh hinh thuc té.

- Thanh toan theo héa don thyc té:

+ Mutc thanh toan t6i da 1.000.000 dong/dém/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong doi vai di cong tac tai cac thanh pho truc thudc trung vong.

+ Miurc thanh toan ti da 700.000 dong/dém/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong doi véi cac dia phuong con lai.

+ Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1€ ngudi hodc
1€ nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung to1 da khong dugc vugt muc tién thué phong ctia nhitng nguodi di cung
doan (theo ti€u chuan 2 ngudi/phong).

5.4. Chirng tur thanh todn

Chung tir thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan cia ngudi dimg tén 1am thu tuc thanh toan.

- V&, hoa don mua vé hodc gidy bién nhan cia chu phuong tién (gia vé
khong bao gom cac chi phi dich vu khdac nhuw: tham quan du lich, cdc dich vu
dac bi¢t theo yéu cau). Riéng chung tir thanh todn vé may bay ngoai cuong vé
(hoac vé dién tr).

- Gidy bao cua co quan triéu tap hodc gidy dé xuat di cong tic, cong vin
tri¢u tap, gidy moi; Quyét dinh cua Giam doc S¢ hoac Gidm doc Trung tdm cu di
cong tac; Gidy di duong cua nguoi di cong tac co6 xac nhan (chir ky, dau) cia co
quan noi dén cong tac (hodc cua khdach san, nha khdach noi luu tru). Néu trudong
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hop di cong tac nhiéu noi, nhiéu co quan, don vi khac nhau thi viéc xac nhan (chir
ky, dau) cua cac co quan, don vi (hodc ciia khdch san, nha khdch noi leu trii) noi
dén cong tac phai lién nhau.

- Ké hoach di hoc tap, trao doi kinh nghiém (Déi véi truong hop di hoc tdp,
trao doi kinh nghiém).

- B4o c4o tom tat chuyén di khao sat, hoc tap, trao ddi kinh nghiém (Béi
Véi truong hop di hoc tdp, trao doi kinh nghiém).

- Chung tir thanh toan phu cap luu tra di cong tac ngoai tinh: Can cur Gidy
di dudng ctia nguoi di cong tac co xac nhan (chir ky, dau) cia co quan noi dén
cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luwu tra) dé thanh toan tién phu cip
luu tra.

- Chung tir thanh toan tién thué phong nghi:

+ Poi voi hinh thirc khoan: Can ctr vao Gidy di duong cta ngudi di cong
tac c6 xac nhan (chir ky, dau) ciia co quan noi dén cong tac (hodc ciia khach san,
nha khach noi luu tr1) dé thanh toan theo hinh thirc khoan.

+ Poi voi hinh thire thanh toan theo hoa don thuc té: Chung tir thanh toan
1a hoa don thué phong nghi thuc té ma can bd cong chirc da chi tra theo dinh
muc quy dinh.

- Thué xe 6 to di cong tac: Bao gia, hoa don tai chinh thué xe, Hop dong,
bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng vai chu phuong tién (néu co).

5.5. Thoi diém thanh todn:

5.5.1. Céng tdc phi khodn trong néi tinh hang thang: Pugce chuyén vao tai
khoan ngan hang ciia can b cong chirc, vién chirc cing véi tién luong hodc
thanh toan bang tién mit.

5.5.2. Cdc khoan céng tac phi con lai: Ngudi di cong tac phai lam thu tuc
thanh toan theo 1an (dot) di cong tac. Néu tam tng khi di cong tac thi phai thanh
toan, hoan tmg méi duoc tam tng 1an tiép theo.

Truong hop di cong tac theo doan tir 02 nguoi tro 1én thi nguoi duge Giam
dbe Trung tdm chi dinh lam truédng doan lam thu tuc thanh toan.

Piéu 6. Viin phong phim, ché, nuéc

6.1. Viin phong phim

Viéc mua sam, sir dung vin phong pham, vat tu vin phong, cong cu dung
cu vin phong trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

6.1.1. Dinh mirc doi véi cong cu, dung cu lam viéc

Can cir vao quyét dinh sd 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu
tuéng Chinh pha quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, ché d6 quan 1y str dung may
moc thiét bi cta co quan Nha nudc, td chire, don vi su nghi¢p cong 1ap va can
ctr vao nhu ciu thuce té cac phong dé xuat, phong Tong hop- Hanh chinh lap du
tri cu thé trinh Gidm ddc trung tdm phé duyét dé to chic mua sam. Dbi véi



nhimng tai san thudc danh muc mua sam tap trung theo quy dinh thi Phong TH-
HC tap hop va thuc hién mua sam theo dung quy dinh.

6.1.2. Dinh mirc doi véi mot s6 vit tw van phong khdc

Tuy theo yéu cau cong viéc va tinh hinh thue té néu thiy can thiét, thi cac
phong dé xuat bang phiéu dé xuit giri vé phong Tong hop- Hanh chinh, phong
Tong hop- Hanh chinh 1én du tri cu thé bao cdo Giam ddc trung tim quyét dinh.

6.1.3. Van phong pham

Bao gém: Gidy, muc in, but, kep ghim, cap tai liéu ... Hang quy, trudc ngay
25 ctia thang cubi mdi quy cin cir vao nhu cau st dung ctia phong, cac phong dé
xuét mua vin phong pham véi phong Tong hop- Hanh chinh bang phiéu dé xuit,
phong Tdng hop — hanh chinh c6 tréch nhiém mua va cip phat theo ding quy
dinh.

Viéc mua sim va cap phat van phong pham, cong cu dung cu van phong
cho nguoi lao dong, cac phong, bo phan trong Trung tdm phai dugc ghi chép, ky
nhan vao so giao nhan. Phong Tong hop- Hanh chinh ¢ trach nhiém ma so theo
ddi quan 1y cong cu, dung cu vin phong, vin phong pham theo ding quy dinh.

- Néu c6 nhu cau dot suat phat sinh, cac phong co gidy dé nghi trinh Giam
déc.

- Phong Tong hop- Hanh chinh mua, cap phat va lam tha tuc thanh toan.

6.2.1. Chi nuwéc uong

- Nudc udng do phong TH-HC mua va phét cho cac phong theo nhu cau.

- Cheé, nuéc tiép khach: Thanh toan theo thuc t& nhung khong quéa dinh muc
Sau.

+ Giam ddc: 300.000d/thang

+ Ph6 Giam ddc trung tdm: 200.000d/thang.

+ Phong TH- HC : 200.000d/thang.

Piéu 7. Cac khoan chi cho hoat ddng chuyén mén nghiép vu

Cin ctr vao tinh chat ciia mdi cong viée cu thé, Giam déc Trung tam duyét
chi cac khoan chi nghi¢p vu chuyén modn cua tung linh vuc trén co s& cac khoan
chi thyuc té phuc vu nhiém vu chuyén mén dugc giao theo ding dinh muc, dung
quy dinh cua phdp luat va tuan tha quy dinh, quy trinh xtr 1y dac thu cua tung
linh vyc chuyén mon. Mot s6 ndi1 dung chu yéu nhu sau:

7.1. Chi mua sdm, qudn Iy céng cu, dung cu, vit tw, chuyén mon

Cin ¢t tinh hinh thyc té sir dung cac phong chuyén mén dé xuat trinh Giam
doc Trung tam quyét dinh.

- Thu tuc mua sdm va chimg tir mua sam:

+ Gidy bao hong (Péi véi nhitng vt tu, cong cu dung cu di bi hong khong
thé stra chira can mua thay thé)



+ Béo cdo ton kho dbi v6i vat tu hoa chat chuyén mén dén thoi diém trude
khi 13p ké hoach mua sam.

+ Gidy dé xuat duoc Giam dbc Trung tdm phé duyét;

+ Hoé4 don mua hang;

+ Hop dong va thanh Iy hop dong (néu co)

+ Gidy dé nghi thanh toan.

- Trinh ty mua sdm: Thyc hién theo ding quy dinh cua Nha nudc

- Quan 1y va su dung:

+ Céc phong chuyén mon chu tri, phdi hop voi phong Tong hop- Hanh
chinh x4y dung dinh mirc, quy dinh sir dung vt tu cho timg loai hinh san xut,
loai phuong tién do; Lam thu tuc dé nghi mua sam, quan ly theo ddi, cap phat
vat tu cho nguot sir dung theo quy dinh.

+ Phong Tong hop - Hanh chinh cé trach nhiém lap phiéu nhap, xuét kho,
mao sO theo doi chi ti€t cong cu dung cu, vat tu hoa chat theo quy dinh hién hanh
cua Nha nude. Nguoi st dung co trach nhiém quan 1y va s dung tiét kiém, dung
muc dich. Hang quy phong Tong hop - Hanh chinh két hop véi phong chuyén
mon kiém ké va bao cao két qua cho Giam dbc Trung tam.

7.2. Chi kiém dinh, higu chudn, hiéu chinh, bio dwéng chudin do lwong,
phwong tién do

Céc chuin do ludng va phuong tién do phai dinh ky kiém dinh, hiéu chun,
thir nghiém theo dung quy dinh. Phong Po luong- Thir nghiém cé trach nhiém
theo doi chu ky kiém dinh, hi€u chuan cua cac chuan do luong va cac phuong
tién do dé bao cao Giam doc phé duyét, bo tri kinh phi kiém dinh, hi€u chuan.
Chi phi ki€m dinh, hi€u chinh, bao dudng thiét bi theo dinh ky bao gom:

- Chi phi bao dudng thiét bi trude khi di kiém dinh, hiéu chuan

- Chi phi thué xe, nhan céng boc xép van chuyén thiét bi di kiém dinh, hiéu
chuan.

- Phu cép cong tac phi chi nguoi dugce cu di cong tac dé thuc hién kiém
dinh, hi¢u chuan thiét bi.

- Kinh phi kiém dinh, hiéu chuén thiét bi.

* Chirng tur thanh todn:

- Gidy dé xuat/ ké hoach kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do

- Hoa don/bang ké mua mua vat tu dé phuc vu bao dudng thiét bi (bao
dudng thiét bi trudce khi di ki€m dinh, hi€u chuén)

- Ho4 don thué xe, hop ddng, thanh 1y hop ddng (néu co); bang ké nhan
cong boc x€p van chuyén thi€t bi (n€u thué xe, nhan cong boc xép van chuyén
thiét bi di kiém dinh, hi€éu chuéan)

- Hoé don kiém dinh, hiéu chun, tht nghi¢m; giéy chimg nhan hi¢u chuén,
kiém dinh, thr nghiém, phiéu két qua do.



- Chung tr thanh todn cong tac phi

7.3. Ché dj chi tiéu hoi nghi, tip huin, héi thio té chirc tai co quan,
nhudn but bai viét trén bdn tin KHCN Nam Dinh

Ap dung céc vin ban sau:

Nghi dinh 18/2014/ND-CP Ngay 14/03/2014 quy dinh vé ché do nhuan bt
trong linh vuc bao chi, xuat ban.

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh;

Thong tu lién tich sé 55/2015/TTLT/BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 nim
2015 cua Bg Tai chinh - B Khoa hoc va Cong nghg;

Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia BO Tai chinh quy dinh viéc
1ap du toan, quan 1y va sir dung ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao,
bdi dudng, can bo, cong chirc;

Quyét dinh sb: 01/2016/QD-UBND ngay 07 thang 01 nam 2016 cta Uy ban
nhan dan tinh Nam Pinh quy dinh dinh mirc xdy dung, phan bo du toan va
quyét toan kinh phi ddi voi nhiém vu KH&CN cua tinh Nam Dinh ¢6 st dung
ngan sach Nha nudec.

Nghi Quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Pinh;

- Chimg tir thanh toan hoi nghi: K& hoach duoc duyét; Dy tru kinh phi; Quyét
toan kinh phi; Gidy moi (c6 chuong trinh 1am viéc ciia hdi nghi); Danh sach c6 chir
ky ctia can bd tham dur hdi nghi; Danh sach ky nhan tai liéu (néu c6); Gidy dé nghi
thanh toan.

- Ching tir thanh toan tap huén: K& hoach md 16p tap huén; Giéy triéu tap (co
lich trinh); Dy tri kinh phi; Quyét toan kinh phi; Danh sach c6 chit ky cta can bo
tap huan; Danh sach ky nhan tai liéu tdp huan; Tai liéu tap huan, Hop dong, thanh
Iy hop dong thué gido vién (néu c6); Thué lao dong, Thué hoi truong, loa dai,
Chumg tir thanh toan vt tu, vin phong pham ... phuc vu tap huan (néu co); Gidy dé
nghi thanh toan.

- Chung tir thanh toan hdi thao: Ké hoach duoc duyét; Du tru kinh phi;
Quyét toan kinh phi; Gidy moi dai biéu tham du Hoi thao; Cong vin moi tham
gia B4o c4o tham luan; Danh sach linh tién va tai liéu (néu c6) cua dai biéu dy
Hoi thao; Danh sach linh tién Béo céo tham luan; Bai Bao cdo tham luén c6 chir
Ky cua cac dai biéu dugc dit hang; Hoéa don, chirng tur in/photo tai li¢u phuc vu
Hoi thao (néu co); Bién ban Hoi thao di ky thong qua ctia Chu tri Hoi thao va
Thu ky; Gidy dé nghi thanh toan cua ngudi ding tén 1am thi tuc thanh toan;

7.4. Chi trd nhudn bt bai viét trén bén tin KHCN Nam Dinh

- Nhuén but tin, anh, bai viét dang trén cong thong tin dién tir, ban tin
KHCN cap nhat, Website http://www.khcnnamdinh.vn, chuyén muc KH&CN
trén truyén hinh.... do Giam ddc quyét dinh trén co s du toan kinh phi xuit ban
trong dich vu sy nghiép cong dugc phé duyét theo dé nghi ca thu ky ban bién
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tap ban tin nhung khong cao hon dinh murc chi tra tai Nghi dinh s6:18/2014/ND-
CP.

Piéu 8. Chi phi sir dung dién thoai va internet:

- Pién thoai c6 dinh:

Trung tAm thanh toan cudc phi dién thoai ¢b dinh cho cac phong theo hoa
don nhung khong qua 200.000d/thang. Néu vuot qua ngudi (phong) st dung
dién thoai phai bu vao dé thanh toan.

- Dién thoai di dong:

Do dac thu cong viéc, khoan dién thoai di dong cho can bo 1anh dao Trung
tam cu thé nhu sau:

Giam dbc: 250.000d/thang

Pho giam dbc: 200.000d/thang

Truong phong: 150.000d/thang

Pho trudong phong va ké toan: 100.000d/thang

Thu quy: 100.000d/thang

Trung tdm chi tra chi phi internet theo héa don thuc té.

Picu 9. Chi phi tiép khach

Déi v6i khach trong va ngoai tinh, ché do tiép khach theo quy dinh Thong
tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B Tai chinh.

Khach dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi nudc uéng/giéi khat murc chi
toi da khong qua 30.000dong/ngudi/ngay.

Chi moi com: Mtic chi khong qua 300.000 dong/suét (da bao gdm dd udng)

Déi v6i khach nude ngoai, ché do tiép khach theo quy dinh tai Thong tu s6
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B6 Tai Chinh.

Giam dbc Trung tam phai cong khai viée tiép khach trong co quan, don vi
minh dam bao tiét kieém, hi€u qua.

Chung tir thanh toan: Ké hoach dugc duyét; Du tru kinh phi; Hoéa don,
ching tir lién quan; Gidy dé nghi thanh toan.

Piéu 10: Chi phi sira chira, bio tri va sir dung xe 6 td6 phuc vu cong tic

Theo di€u kién thyc t€, can by c6 nhu cau su dung xe s€ lam dé nghi su
dung xe c6 xac nhan cua truéong phong. Sau khi dugc Gidm doc duyét phong
TH-HC sé€ bo tri xe phuc vu cong tac.

Dinh mirc khodn chi cho xe nhu sau: 12 lit dau/100 km; Dau may: 5.000
km/lan thay dau may; 200.000 dong/thang tién rira xe va hit bui phia trong xe

- Dinh ky Trung tdm s€ thanh toan tién dau voi Cong ty xang dau Ha Nam
Ninh theo hop dong cung cap dau da ky.

- Stra chira: Tuy truong hop cu thé, phong Hanh chinh — Tong hop dé xuat
phuong an, Giam doc duyét.

Piéu 11. Chi bao ho lao dong:
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Nguoi duge linh bao ho lao dong 1a nhimg ngudi truc tiép thuc hién cac cong
viéc. Phong TH-HC du tra kinh phi, 14p danh sach dé xuit Giam ddc trung tim
duyét chi dé trang bi cho nguoi lao dong. Truong hop don vi dit mua dong
phuc, trang phuc cho nguoi lao dong thi thanh toan bang sb tién mua thuc té.
Truong hop don vi khong dat mua ma khoan cho nguoi lao dong tu mua thi chi
tién dong phuc trang phuc cho timg ngudi lao dong bang tién mit hodc chuyén
khoan khong qua 5.000.000 d/ngudi/nam.

Diéu 12. Chi tién #in ca

Chi tién an ca khong vuot qua: 730.000 dong/ngudi/thang. Tuy tinh hinh cu
thé vé hoat dong san xuat va tai chinh, phong HC-TH dé xuét phuong an chi
trinh Giam ddc duyét.

Picu 13. Chi sang kién, cai tién k§ thuit , khen thwéng:

Can ctr vao Luat Thi dua khen thuéng ngay 26/11/2003; luat sira doi bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/06/2005 va Luat sira
d6i bo sung mot sd diéu ciia Luat thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

Can ct quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP, Can ctr Quyét dinh s
05/2019/QDb- UBND ngay 15/03/20219 ctia Bd ndi vu vé viéc quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh 91/2017/ND-Cp ngay 31/07/20217 thi mirc
tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thudng nam 2021 cu thé nhu sau:

Danh hiéu, huin chwong, khen thuéng Mikc tién thwong

(dong)
A. Danh hi¢u thi dua
1. P6i v6i ca nhan:
Chién si thi dua co s 1,490,000
Lao dong tién tién 447,000
Chién si tién tién 447,000
2. Poi v6i tap theé:
Tap thé lao dong Xuat sic 2,235,000
Tap thé Lao dong tién tién 1,192,000
Don vj tién tién 1,192,000

- Vé chi sang kién, cai tién ky thuat

* Mirc thanh todn: Thanh todn toan bo chi phi thuc hién sang kién cai tién
ky thuat.

* Diéu kién huong: sang kién, cai tién k¥ thuat phai duoc hoi dong danh
gia nghiém thu cong nhan.

Piéu 14. Cac khoan chi dich vu va thi tuc thanh toin thuc hién cac
dich vu khong sir dung ngan sach Nha nwéc
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14.1. Hoat dong Do lwong- thir nghiém

Chi phi thuc hién cac hoat dong dich vu khong vuot qua 15% tong thu, bao
gom:

+ Chi mua vat tu phuc vu stra chita nho 1¢.

+ Chi phi nhan coéng thué ngoai va phuong tién van chuyén.

+ Chi phi giao dich, khai thac hop dong.

+ Chi phi cho nhitng ngudi truc tiép tham gia quan 1y, thuc hién.

14.2. Hoat djng dich vu phan mém, website va dich vu CNTT khdc

- Giao khoan thuc hién cac dich vu la 20% téng thu (Chi phi viét code phén
mém va chi phi nghiép vu chuyén khac cho can bd lam tryc ti€p...) con lai 80%
Trung tam chi tra cac chi phi.

- Nop Thué NSNN theo quy dinh.

- Chi phi giao dich, khai thac hop dong.

- Chi phi nghiép vu chuyén mon.

- Chi phi nguyén vat liéu nang luong ( Pién nude, VPP....)

- Trich 1ap quy theo quy dinh

14.3. Hoat dpng dich vu Ung dung khoa hoc cong nghé

Do tinh chat dac thu nhiéu loai hinh dich vu khac nhau, moi hoat dong cu
thé, phong NC-UD xdy dung phuong 4n chi tiét, trinh Giam déc Trung tdm
duyét trude khi thye hién. Phong hach todn trén nguyén tac lay thu bu chi va cé
13i, nop thué theo dang quy dinh Nha nudc. Phong co trach nhiém hoan thién
chirng tir thanh quyét toan day du, dung quy dinh.

+ V&i cac ndi dung: Hoat dong san xuét cac ché phém sinh hoc, san xuét
cac san pham KHCN hién c6 cia Trung tam; Trong trot, chan nuoi, Lai sau thue
trich cao nhat 1a 20% cho phong NC-UD chi truc tiép (Thuong khai thac hop
dong, xang xe cho can b, chi phi van chuyén, tién hoa hong hgp dong trong qua
trinh thyc hién hoat dong dich vu...)

+ V&1 hoat dong dich vu chuyén giao cong nghé: Khoan chi cho cac hoat
dong truc tiép to1 da khong qué 50% gia tri hop dong (Chi giao dich khai thac
hop dong, chi thué, vat tu nguyén li€u, cong thuc hié¢n truc ti€p).

Ghi chd: Truong hop dac biét, giam ddc Trung tam s€ chi dao truc tiép
theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

14.4. Phuwong thirc thanh todn

Chumg tir 1am can c(r thanh toan gom:

+ Ban du tru kinh phi, quyét toan kinh phi dd dwoc lanh dao phé duyét.

+ Hop dong, thanh 1y hop dong.

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Hoa don, chiig tir hop phap theo quy dinh ctua phap luat. Cac khoan chi

néu c6 hoa don mua hang hoa, dich vu tung lan c6 gia tri tu 20 triéu dé)ng tré 1én
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(gi4 da bao gdm thué GTGT) khi thanh toan phai co ching tir thanh toan khong
dung tién mit. Chung tir thanh toan khong dung tién mat thuc hién theo qui dinh
clia cac van ban phap luat vé thué GTGT.

Viéc thanh toan tién cong va cac khoan chi phi phuc vu thuc hién cac dich
vu cua Trung tdm, cac Phong, B6 phan hodc ca nhan dung tén thanh toan phai
c6 dién giai cu thé vé sb luong, $6 ngay va s6 tién dich vu minh duoc huong.
Gidy dé nghi thanh toan phai ghi day du, rd rang cac khoan chi phi dung ché do
va dinh mutrc d3 quy dinh. Chi khi nao c6 chit ky duyét ciia Giam déc Trung tam,
ké toan mdi dugc phép thanh toan cho nguoi duoc hudng.

Piéu 15. Cac khoan chi phic loi

15.1. Nguén kinh phi thuc hién cdic khodn chi phiic lpi

- Bdi véi cac khoan chi phuc lgi duoc phép tinh vao chi phi kinh doanh
dich vu theo quy dinh cua luat thué TNDN. K& toan Trung tam co6 trach nhiém
tham muu cho Giam ddc trung tAm dé thuc hién theo dang quy dinh.

- Pbi voi cac khoan chi phiic loi khong duoc tinh vao chi phi kinh doanh
dich vu hodc céac khoan chi phuc lgi dugce tinh vao chi phi kinh doanh dich vu
ma vuot qua muc chi cho phép theo luat thué thu nhip doanh nghiép (tong cac
khoan chi phuc lg1 dugc tinh vao chi phi kinh doanh dich vu khong qué 01 thang
tién luong tai don vi) thi can c&r vao ngudn kinhphi chi thudng xuyén va quy
phuc loi ctia don vi, giam doc Trung tim quyét dinh.

- Truong hop cac khoan chi phuc lgi duge phép tinh vao chi phi kinh doanh
dich vu qua mttc cho phép va quy phic loi nim hoat dong ctia don vi da hét thi
cac khoan chi phtc loi dugc chi bu vao nam tiép theo.

(Theo thong tu:. 25/2018/TT-BTC cua Bo Tai chinh)

15.2. Cdc mikc chi cu thé ciia mét sé khodn chi phiic loi nhw sau

16.2.1. Chi tham héi, hiéu, hy

* Doi twong:

- Can bo cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ky hop dong tir 1 nim
tr¢ 1€n thudc Trung tam Ung dung, dich vu Khoa hoc va cong Nghé

- Vo (hodc chéng);cha me¢ dé, cha me vo (hoac chéng); con can bd cong
chirc, vién chirc ngudi lao dong ky hop dong tir 1 nam tré 1én;

- Cac d6i twong co6 mdi quan hé khéc.

*) Cac muc chi: Cin ctr vao nguén kinh phi cia Trung tdm mic chi do
Giam déc Trung tim quyét dinh nhung khong vuot qua cac murc chi cu thé dudi
day:

a, Chi tham hoi:

+ Dbi véi vién chire, nguoi lao dong thude Trung tim khi 6m dau phai diéu
tri nam vién:

- Tai bénh vién: 500.000d/ngudi/lan.
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- Bénh nang, hiém nghéo: 1.000.000d/ngudi/1an.

+ Pdi véi cha, me, vo hodc chdng, con cta can bd cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trong Trung tam khi 6m dau diéu tri tai bénh vién:

- Tai bénh vién: 300.000d/ngudi/lan.

- Bénh ning, hiém nghéo: 500.000d/ngudi/lan.

- Céc dbi tuong c6 mbi quan hé véi Trung tdm, phong Tong hop- Hanh
chinh bao céo lanh dao Trung tAm quyét dinh cu thé.

b, Dam tang:

- Pbi voi can bod cong churc, vién chuc, nguoi lao dong tai Trung tam: Viéng
1.000.000d va 01 vong hoa.

- P6i v6i can bd cdng chic cia SO va cac don vi truc thudc: Viéng
500.0004 va 01 vong hoa.

- Cha, me¢ (vo, chéng), con dé cua can bd cong chirc Trung tam Viéng
500.000d/dam va 01 vong hoa.

- Cha, me (vg, chong), con dé cua can bd cong chirc cia S¢ Khoa hoc va
cac don vi truc thude sé Viéng 300.000d/dam va 01 vong hoa (hoic khéng qua
500.000 d6ng néu khong c6 vong hoa).

- Céan bo huu tri thuéc So, thudc Trung tim va ddi twong lién quan khéc
200.000d/dam va 01 vong hoa (hoic khong qua 300.000 dong néu khong c6 vong
hoa); Ngoai ra cac truong hop khac, tuy theo mirc d6 quan hé cong tac, phong
Téng hop- Hanh chinh bao céo trinh Giam déc Trung tdm quyét dinh mirc tham
viéng cu thé.

15.2.2 Qua tang cho can bo vién chure, nguoi lao dong.

- Cén vién chire, ngudi lao dong nghi huu: Mac 1.000.000d/nguoi (ddi véi
can bd vién chirc); Mt 1.500.000d/nguoi (d6i voi lanh dao So).

- Tang qua cho can bd chuyén co quan cong tac theo yéu cau cia td chuc:
500.000d/nguoi.

- Chi chuc mung nhan ngay truyén thong ctia cac co quan, don vi va dia
phuong ¢6 lién quan, khong qua 300.000 dong/viéc + Lang hoa hoic bo hoa.
Ngoai ra, tuy theo mirc d6 quan hé cong tac, phong HC - TH bao céo trinh Giam
ddc quyét dinh murc chi cu thé.

15.2.3. Chi phiic lpi tdp thé cdc ngay 16, tét

- Chi Tét Duong lich; ngay gid to Hung Vuong 10/3; ngay chién thang
30/4, ngay Qubc té lao dong 1/5; ngay Qudc khanh 2/9; Ngay truyén thong
nganh khoa hoc va céng nghé 18/5.

Mtc chi: Tir 200.000 dong/nguoi dén 500.000 ddng/ngudi.

- Tét Nguyén Pan: Tir 3.000.000 déng/ngudi dén 10.000.000 dong/ngudi
(doi véi lao dong hop dong thoi vu khéng qua 3.000.000 nguoi V& Déi véi can
bé vién chirc thuéc Trung tam dd nghi hueu khong qua 500.000 dong)
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- Chi tét thiéu nhi 1/6, tét trung thu cho cac chau con vién chuc, ngudi lao
dong tir 100.000 dong/ngudi dén 200.000 ddng/ngudi.

- Chi t6 chuc di thim héi, ting qua bd, me ciia ngudi dang cong tac tai
Trung tam (zir 80 tuéi tré 1én) vao dip mimg tho va cac méi quan hé khac: Can
ctr vao tinh hinh tai chinh, phong TH- HC bao cdo Giam ddc quyét dinh. Mitrc
chi toi da 500.000 dong/ ngudi.

Ngoai nhiing ngay 1€, Tét trén, khi c¢6 chu truong dong vién bang vat chat
cho cong chuc, vién chic va nguoi lao dong ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé,
can clr vao diéu kién tai chinh, Giam ddc Trung tam s€ co Quyét dinh murc chi
dong vién cho vién churc va nguoi lao dong ctia Trung tam.

15.2.4. Chi t6 chirc tham quan, nghi mat

Hang nam Trung tim to chic cho nguoi dang cong tac tai Trung tim di
tham quan, nghi mat (t6i thiéu 11an/nam): Tuy theo dic diém va tinh hinh tai
chinh, Giam ddc Trung tim théng nhat véi T6 chic cong doan cta co quan dé to
chtre, mirc hd trg do Giam dbc trung tAm quyét dinh tuy theo tinh hinh tai chinh
tai don vi. Truong hop nguoi lao dong khong tham gia tham quan, nghi mat co6
Iy do chinh dang thi dugc hudng tién hd tro do Giam déc trung tim quyét dinh
nhung khong qua 3.000.000 dong/ngudi.

15.2.5. Chi hé tro cdc t6 chirc Dang, doan thé, t6 chirc chinh tri xa hoi:

- Pai hoi Bang by S¢, Pai hdi Chi bd cac don vi truc thudc mic hd tro do
tap thé lanh dao Trung tim quyét dinh trén co so tiéu chudn, dinh mirc quy dinh
chung cua Pang va Nha Nudec.

- Pai hoi Cong doan, Poan thanh nién cdng san Ho6 Chi Minh cua co quan
muc hd trg do Giam déc Trung tdm quyét dinh tiy theo tinh hinh kinh phi cua
CO quan:

- H tro Cong doan co quan toi da: 20.000.000d/nam.
- HO tro Ni cong co quan tbi da: 10.000.000d/nam (8/3 - 20/10).
- Hd tro Poan thanh nién tdi da: 5.000.000d/nam.

- Hd tro hoat dong vin nghé, thé duc thé thao, khi tham gia hoi dién hoic to
chtic chao mung ngay I€, ky niém muc ho trg do tap thé 1anh dao Trung tdm
quyét dinh.

15.2.6. Cdc khoan chi ¢6 tinh chdt phiic lgi khdc

Céc truong hop khac nhu trg cdp khé khin, hd trg gido duc ... Giam ddc
Trung tam, tuy theo mdi trudng hop cu thé s& xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Trich 1ap quy va sir dung cic quy.

16.1 Trich lap cdac quy

Ap dung theo diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 vé quy
dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghi€p cong lap.

Cubi nam, cin cir vao két qua hoat dong tai chinh va tiét kiém chi hanh

chinh, sau khi trang trai cac khodn chi phi, ndp ngan sach Nha nudc va céc
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khoan ndp khac (néu c6), s6 chénh 1éch thu 16n hon chi sé& trich 1ap cac quy va
chi tién lwong, tién cong ting thém cho cong chirc vién chirc va ngudi lao dong
s& trich 1ap cac quy gém:

+ Trich quy phat trién hoat dong su nghiép téi thiéu 20%.

+ Trich quy bd sung thu nhap khong qua 0,8 1an quy luong co ban cua vién
chuc, nguoi lao dong cua don vi.

+ Trich quy khen thuéng, phtc loi : khong qua 2,5 thang tién luong , tién
cong thuc hién trong ndm cua don vi

16.2. St dung cdc quy

16.2.1. Quy phat trién hoat déng sw nghiép

Pé dau tu xdy dung, stra chira co s¢ vat chit, mua sdm trang thiét bi,
phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién
bo khoa hoc k¥ thuat cong ngh¢; dao tao nang cao nghi¢p vu chuyén mon cho
nguoi lao dong trong don vi va cac khoan chi khac

16.2.2. Quy bé sung thu nhdp

Chi b6 sung thu nhap cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va du
phong chi bo sung thu nhip cho céng chire, vién chirc, ngudi lao dong. Viée chi
bd sung thu nhép cho cong chic, vién chtc, nguoi lao dong thuc hién theo
nguyén tac gin vdi sé luong, chat luong va hiéu qua cong viéc quy dinh tai
khoan 4 diéu 5 ctia quy ché nay.

16.2.3.Quy khen thuong phuc loi:

Quy khen thudng chi thuong dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca nhan trong
va ngoai don vi (ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh hién hanh vé thi dua
khen thudng) theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua
don vi; mtc thudng do thu truong don vi quyét dinh theo Quy ché chi tiéu noi
b0 cua don vi;

Quy phuc loi

Chi xay dung, stra chira cac cong trinh phuc loi; chi cac khoan chi phuc loi;
chi tro cAp kho khin dot xuét cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca trudng hop
nghi huu, nghi mét strc; chi thém cho vién chire, nguoi lao dong thuc hién tinh
gian bién ché theo Quy ché chi tiéu noi bd ciia don vi.

Piéu 17. Tra thu nhép ting thém cho ngudi lao dong tai Trung tam

- Pé dong vién can bo vién chire, nguoi lao dong ky hop dong trén 1 nim
tré 1én tai Trung tAm phan ddu hoan thanh nhiém vu thuc hién tiét kiém, chéng
lang phi. Xac dinh ngudn kinh phi tiét kiém duoc dé 1ap ké hoach cu thé théng
nhat v6i Cong doan Trung tdm vé chi ting thu nhdp cho ngudi lao dong trinh
Giam ddc Trung tim quyét dinh vao cubi quy hodc cudi nam.

- P6i véi hop ddng lao dong dudi 01 nim hoic hop ddng lao dong hop
ddng thoi vu khong dugc hudng thu nhap ting thém tai Trung tim. Néu c6 thanh

17



tich phuc vu thu su nghiép ciia Trung tdm hodc c¢6 thanh tich lao dong xuat sic
c6 thé duoc Giam ddc Trung tim thuong mot 1an bang tién mit.

- Mtc huong thu nhip tang thém: Viéc chi trd thu nhip tang thém can cu
vao thoi gian tham gia cong tac trong nim, do Giam déc Trung tdm quyét dinh
va phai dugc thong qua ¥ kién thong nhat cia it nhat 2/3 s6 ngudi lao dong trong
don vi theo mdt trong 2 hinh thurc sau:

1. Chi trd thu nhdp ting thém theo hé sé lwong va mirc d hoan thanh
cong viéc.

Tong kinh phi thyc hién Chi thu

Thu nhép ting thém nhap cd nhan trong ky « Heé s6 thu nhap
ca nhan Téng hé s thu nhap tang thém tang thém ca nhan
Trong do:

- Tong hé s6 thu nhap ting thém: 13 tong hé s6 thu nhap ting thém c4 nhan cua ton
don vi
- Hé sb thu nhap tang thém ca nhan = (hé s6 luong + h¢ s6 PC chuc vu) x H¢
s0 danh gid mtrc d hoan thanh cong viéc
- Hé s6 danh gia mic do hoan thanh cong viéc. H¢ s6 cu thé nhu sau:
+ Hoan thanh suét sic nhiém vu dugc giao: 1,5
+ Hoan thanh tot nhiém vu duoc giao: 1,3
+ Hoan thanh nhiém vu duogc giao: 1
+ Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao: 0,6
2. Chi thu nhdp ting thém theo chirc vu, vi tri cong tic va mirc dp hoan
thanh cong viéc

Tong kinh phi thuc hién Chi

Thu nhép ting _ thunhdp ca nhan trong ky  He s6 thu nhap
thém cé nhan Téng hé sb thu nhap ting tang thém ca nhan
thém

Trong do:

- Tong hé s6 thu nhap tang thém: 14 tong hé sb thu nhap tang thém ca nhan ctia toan
don vi
- Hé s6 thu nhdp tang thém ca nhan = H¢ s6 phan theo churc vu, vi tri cong tac
x Hé danh gid mtrc d hoan thanh cong viéc
- Hé s6 phan theo mirc chirc vu, vi tri cong tac:
+ Giam dbc: 1,5
+ Phé giam ddc: 1,4
+ Trudng phong, Ké toan trudng hodc phu trach ké toan: 1,3
+ Phé phong, ké toan: 1,2
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+ Nguoi lao dong hudng luong tai Trung tam: 1,1
- Hé s6 thi dua: Phan theo muc d6 hoan thanh cong viéc. Hé s6 cu thé nhu
Sau:
+ Hoan thanh suét sic nhiém vu duge giao: 1,5
+ Hoan thanh t&t nhiém vu dugc giao: 1,3
+ Hoan thanh nhiém vu duoc giao: 1
+ Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao: 0,6
- Céan b0 cong chtrc, vién chirc nghi tir 1 thang tr¢ 1én (nghi thai san, nghi cho
ché do huu, di hoc ...) thi nhiing thang nghi d6 khong dugc huéng mirc thu nhap
tang thém.
Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Quy ché nay ap dung khoan chi d6i voi ngudn kinh phi thuong
xuyén thyc hién ché @6 tu chu, kinh phi thuc hién nhiém vu (Kinh phi thuong
xuyén khong tu chil) va kinh phi dich vu. Di véi nhitng khoan kinh phi chi
khong thuong xuyén (Kinh phi khong giao khoan) va cac nguon kinh phi khéac
(néu c6) thyc hién theo ché do hién hanh.

Piéu 19. Quy ché nay duoc phd bién rong rii téi cac phong chuyén mon va
toan thé can bd cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop dong. Cac phong
chuyén mén va toan thé can bo cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hop
dong chiu trach nhiém chap hanh, thuc hién nghiém chinh quy ché nay.

Piéu 21. Trong qua trinh thyuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd Trung tam Ung
dung, dich vu Khoa hoc va cong Ngh¢ s€ tiép tuc bod sung cac quy dinh cho phu
hop nhimg quy dinh méi ctia Nha nudc ban hanh va thuc té hoat dong cua co
quan./.

TM.BCH CONG POAN KT. GIAM POC
CHU TICH PHO GIAM POC

B T Gy

Hoang Manh Cuong
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