UBND TiNH NAM DPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: §9 /QD-SKHCN Nam Dinh, ngay 28 thdng 01 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2022
cia Sé Khoa hge va Cong nghé tinh Nam Dinh

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh
phi quy dinh ché dg tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;

Cdn cur Nghi dinh 56 117/201 3/ND-CP ngay 7/10/2013 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 1 30/2005/NB CP ngay 17/10/2005 cua Chinh
phu;

Can cit Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngéay 30/5/2014 ciia Bé
Tai chinh, B6 Néi vu quy dinh co ché tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh doi voi cdc co quan Nha nudc,

Cdn cir Quyer dinh 56 21/2021/QD-UBND ngay 08/6/2021 cua Uy ban nhan ddin
tinh Nam Dinh vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ciia So Khoa hoc va Cong nghé tinh Nam Binh;

Can cir Quyét dinh s6 2599/0P-UBND ngay 03/12/2021 ciia UBND tinh vé viéc
giao chi tiéu ké hoach va diw todn ngan sdach nha nuwdc nam 2022.

Can ciw Bién ban hgi nghi can bg céng chirc ngay 26/01/2022;

Xét dé nghi cua Truong phong Ké hoach Tong hop va Chii tich cong doan Khoi
Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2022
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Nam Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong K& hoach Téng hop, Chi tich cong doan vin phong S&,
Truéng céc phong thude SO va can bd cong chuc, nguoi lao dong c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

GIAM POC

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, KHTH.




UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2022
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NAM PINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 89/0D-SKHCN ngay=28/01 /2022
cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Nam Dinh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, s dung, thanh todn, quyét
toan nguon kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thyuc hién ché do tur chu.

b) Viéc phan bd, quan ly, st dung ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc giao
hang nam khoéng thuc hién ché do tu chu thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc, gc“)m:

- Kinh phi su nghiép khoa hoc

- Kinh phi su nghiép dao tao

- Kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

- Kinh phi dau tu phét trién theo du 4n dugc phé duyét.

2. Béi tugng diéu chinh: quy ché nay ap dung dbi v6i cong chirc va ngudi lao
dong lam viéc tai cac phong ban thugc S& Khoa hoc va Cong nghé (khong bao
gdm Chi cuc Tiéu chudn do luong chit lugng va Trung tdm ung dung, dich vu
KH&CN).

Diéu 2. Muc dich xay dwng quy ché

1. Tao diéu kién cht dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi dugc giao hiéu
qua, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Thac day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung kinh
phi. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu quéa sir dung kinh phi, ting thu nhép cho
CBCC va nguoi lao dong.

3. bam bao tai san cong dugc quan ly, st dung tiét kiém, ding muc dich,
ding doi twong va hiéu qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gén véi trach nhiém cta Thu trudng don
vi va cong chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phép
luat.

Pidu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Bao dam cac Phong thudc S&, can by cong chirc va nguoi lao dong hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Cac n0i dung, muc chi cua Quy ché khéng duge vuot tiéu chuén, ché do
cia Nha nuée hién hanh.




3. Thuc hién cong khai, dén chi va bao dam quyén loi hop phép cta cong
chtre. '

4. Thuc hién Quy ché chi ti}%u ndi bo, cac Ehéng thudc S&, can bd cong chirc,
ngudi lao dong phai tuén thu ché do ching tir ké toan theo quy dinh cua Nha nude
va tai Quy ché nay.

Piéu 4. Ciin cir xiy dung quy ché

- Ché do, tiéu chuén, dinh mtc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nudc
c6 thdm quyén quy dinh;

- Cén ct tinh hinh thuc hién qua cac ndm vé chi tiéu va st dung tai san tai co
quan;

- Cén ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong ndm;

- Du toan chi ngan sach dugc giao.

CHUONG II
QUY PINH VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Piéu 5. Ché dd chi cho can bj, cong chire

1. Ché do tién lwong: thuc hién theo hé théng thang bang l}rorng duoc Nha
nudc quy dinh va dugc chi tra vao khoang thoi gian tir ngay 01 dén ngay 10 hang
thang. ’

2. Céc khoan phu cap:

- Phu cdp chic vu: Thuc hién theo Théng tu 02/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 ctia B Né6i vu;

- Phu cédp coéng vu: Thuc hién theo Nghi dinh s& 34/2012/NDP-CP ngay
15/4/2012 cta Chinh pha; Phu cé’ip tham nién vuot khung: Thuc hién theo Thong
tur s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu;

- Phu cép trach nhiém: Thuc hién theo Théng tu lién tich sb 04/2018/TT-BNV
ngay 27/3/2018 cua B Noi vu;

- Phu cép uu dai nghé: Thuyc hién theo Thong tu lién tich s6 04/2009/TTLT-
BNV-BTC ngay 24/12/2009 cia lién B tai chinh, B6 No6i vu; Quyét dinh sb
202/QD-TTg ngay 09/8/2005 cia Chinh phu;

- Phu cdp luu trit: thyc hién theo Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 ctia B6 Noi vu. Mt chi: mtc 2, hé s6 0,2 tinh theo luong tbi thiéu
cho 01 cong chuc cia Van phong So truc tiép lam céc cong viée lwa chon, phan
loai, bao quan tai liéu va t6 chirc st dung tai liéu trong kho luu trir.

- Bdi duding truc tiép cong dan va tiép nhén giai quyét don thu khiéu nai, t6
c4o: thuc hién theo hudng din tai Thong tu sb 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016
ctia Bo Tai chinh; Céng vin sb 103/T.Tr-Vp ngay 04/5/2017 ctia Thanh tra tinh.
Mure chi cu thé nhu sau: lanh dao So&: 100.000d/ngudi/ngdy; thanh tra vién:
O DN i e o tin



3. Céc khoan dong gop theo luong:

Thuc hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x& hoi, Luat Céng doan va céc
van ban dudi luat co lién quan vé trich nop BHXH, BHYT, KPCD, BHTN. Téng
s trich ndp 1a 30% (trong d6: ngudi st dung lao dong dong 22,5%, nguoi lao
dong dong 9,5%), riéng Hop dong lao dong c6 tham gia BHXH thi déng thém 02%
BHTN.

4. Ché do lam thém gio:

Thuc hién theo quy dinh cua B luat lao dong ndm 2019 va kha nang tai chinh
cua co quan. Thoi gian lam thém gio khong qua 40 gio/ thang va khong qua 200
gio/nam. Muc chi lam thém gio cu thé nhu sau:

Tién luong Tién 150% S6 gio
lam thém gio vao = luong gio x hodc200% x  thucté
ban ngay hodic 300% lam thém

Trong d6: Miurc 150% &p dung doi véi gio 1am thém vao ngay thuong;

- Mitrc 200% ap dung dbi véi gidr lam thém vao ngay nghi hang tuan;

- Mirc 300% ap dung dbi véi gio 1am thém vao ngay 18 hoic ngay duoc nghi
bu néu ngay 18 tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c¢6 hudng luong.

Chumng tir thanh toan 1a: Gidy béo 1am ngoai gio, Bang chim cong, bang thanh
todn tién lam thém gio.

5. Ché d6 nghi phép:

Cén bd cong chirc duoc thanh toan ché do nghi phép nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh, gdm cac khoan
sau:

- Tién phuong tién di lai; tién phu cép di dudng khi di nghi phép hang nam.

- HO trg tién boi dudng cho nhimg ngay duoc nghi phép hang nim theo phép
ludt quy dinh nhung chua nghi hoic chua nghi hét sé ngay nghi hang nim: Can b
cong chirc ¢6 don xin nghi phép nhung Thu trudng co quan xac nhin do yéu cau
cong viée nén khong bd tri duoc thoi gian cho cén bo, cong chirc nghi phép nim
hodic khong bé tri du sb ngay nghi phép nam thi dugc Thu trudng co quan xem xét,
quyét dinh hd tro tién bdi dudng. Mirc chi hd tro t6i da khong qua mirc tién luong
ngay theo hé s6 hién hudng.

6. Cép phat trang phuc thanh tra:

- Can ot Théng tu sé 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015 quy dinh
ché do quan 1y, cép phat trang phuc dbi véi thanh tra vién, can bg, cong chirc, vién
chirc 1am viéc tai cac co quan thanh tra nha nudec.

- Thuc hién hinh thirc cip phat bang tién cho ting c4 nhan ty may sim.
Chimng tir 1a danh sach timg c4 nhan nhén tién theo dinh murc quy dinh.




7. Ché d6 dao tao, bdi dudng can bd:

- Can b cong chuc va hop dong chuyen mon duoc dao tao, tap huén nham
bé sung, hoan chinh cac tiéu chuén chire vu quan ly, chirc danh nghé nghié€p, ngach
bac phu hop voi timg vi tri viéc lam, bao gom: ly luén chinh tri; kién thtrc phap
ludt, quan ly Nha nuoc; kién thirc tin hoc, ngoai ng; bdi dudng chuyén mon
nghiép vu quan ly hoat dong KH&CN va cac kién thire bo tro khac cho CBCC.

- Noi dung va muc chi thyc hién theo quy dinh hién hanh tai Thong tu s6
36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan viéc lap
du toan, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi
dudng can bg, cong chirc, vién chuec.

- Can ¢t kha ning ngan sach duoc giao, Gidm dbc S& s& xem xét dé hd trg
mét phan chi phi tién an, tién di lai, tién nghi cho can bd, cong chirc dugce cir di
dao tao phu hop v6i mue chi hién hanh ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong téc
phi, ché do chi hdi nghi. Nguén kinh phi liy tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén
va ngudn kinh phi khéc.

Diéu 6. V& sir dung viin phong phim

I. Khoan str dung van phong pham: ‘ '

- D61 tugng nhéan khoan: Céan by cong chuc (khong bao gom Ban giam doc
S&).

- N6i dung khoan: tién mua bit bi, bat kim, but viét bang, bit x6a, but nhé
dong, dao roc gidy, kéo.

- Mirc khoan:100.000 dong/ngudi/théng.

2. Quan ly str dung van phong pham, vat tu dung cu van phong;:

- Pinh mic st dung gidy A4 cho cic phong ban nhur sau:

+ Phong quan ly khoa hoc 1,5 Ram/thang
+ Phong quan ly cong nghé va thi truong CN 1,5 Ram/thang
+ Phong quan ly chuyén nganh 01 Ram/thang
+ Thanh tra S& 01 Ram/thang
+ Phong Ké hoach Téng hop 5,0 Ram/thang
+ 03 lanh dao S¢& 02 Ram/thang

- Cac van phong pham khac phuc vu cong viéc chung cua phong thanh toan
theo thuc té ‘tung ndi dung cong viée (cac don vi phai 1ép du tri va gui vé Phong
K& hoach Tdng hop trude ngay 25 hang thang dé tong hop dé xuat).

- In 4n, phd t6 van ban tap trung tai phong may thudc Vin phong; Hang théng,
cin ot vao dé xuat cua cac phong, Phong Ké hoach tdng hop lap du tri mua vin
phong pham trinh Lanh dao Sé, sau d6 tién hanh mua va phan phdi cho cac phong
quan ly va str dung.

- Cong cu dung cu van phong nhu: phich nude, quat dién . néu c6 nhu céu
thay doi (stra chita hodc mua moi) thi cac Phong phai lap du tru chuyen vé Phong
Ké hoach Téng hop dé trinh lanh dao xem xét, phé duyét.




- Vat dung vin phong khéc nhu: chdi quét, xéng hot rc... thyc hién cép phat
theo nhu cau thue té do cac phong dé nghi, Phong K& hoach Tdng hop mua va giao
cho cac phong quan ly str dung, thue hién vé€ sinh theo khu vuc dugc phén cong.

- Cong tac v¢ sinh hang ngay cua céc phong lanh dao S¢ va khu v€ sinh cong
cong do lao dong tap vu, vé sinh thuc hién va dugc cép bd sung dung cu vé sinh
hang thang theo yéu cau thuc té.

Piéu 7. Vé sir dung dién thoai

1. St dung dién thoai co quan:

Dinh mirc tién dién thoai cho céc don vi nhu sau:

STT Phong/don vi S6 may 211;.' :g 1 th;:g:
ol Phong KH-TH 3847163 200.000
2 Thanh tra S¢ 3865856 200.000
3.1 Phong QL KH 3844196 200.000
4 Phong QL CNghé va TT CN 3645208 200.000
5 Phong QL chuyén nganh 3864419 200.000

b/. Pinh muc trén la mic t6i da dugc chdp nhén thanh toan. Pon vi va c4
nhan nao st dung vuot dinh mirc thi phong dé phai thanh toédn khoan tién chénh
1éch 16n hon so véi dinh mirc da quy dinh.

c¢/. Cac may c6 dac thu riéng: May chung cua Vén phong Sé, mday Fax thanh
toén theo thuc té trén tinh than tiét kiém.

2. Khoan dién thoai ctia Lanh dao S¢:

Cin ctr Quyét dinh 682/2003/QDP-UB ngay 03/4/2003 ctia UBND tinh Nam
Dinh va cin clr vao tinh chét va yéu cau cong tac, khoan dién thoai clia Lanh dao
S theo cac muc nhu sau:

Trong doé:
, Tf)ng mire khoan Pién thoai b = ;
STT Chitc danh (dng/1thang) dinh tai nha Du_?n Ehos;u
s di dong
riéng
1 Giam doc S& 350.000 100.000 250.000
g Phé giam ddc 300.000 100.000 200.000

Tién khoén dién thoai dugc chuyén vao thé ATM cung véi tién luong hang
thang.

Picu 8. V¢ sir dung dién, nwéde

- Can bo cong chuc, nguoi lao dong quan triét st dung dién, nudc trén tinh
than tiét kiém theo quy ché 1am viéc co quan di quy dinh.

- Tién dién: Thanh toan theo thuc té sb phat sinh tai chi sb cong to, gé‘)m ca
c6ng to phu lap tai cac phong lam viéc cia Van phong S& dat tai nha 7 tang.

- Tién nudc sinh hoat: Vian phong Sé thanh toan tién nude 07 thang; Chi cuc
thanh toan 05 thang.



Piéu 9. Vé quan Iy, sir dung xe 6 to phuc vu cong tac chung

1. Khi ¢6 lich di cong tac, Phong KHTH cé 1énh diéu xe dé 14i xe chudn bj
phuong tién va lam co sé thanh toan theo 1§ trinh cong téc.

- Phong KHTH diéu xe phuc vu cong viée trén co sé k& hoach cong téc duoc
Léanh dao S¢ phé duyét. Truong hop dot xuét nam ngoai ké hoach do Lanh dao S&
diéu dong thi lai xe co trach nhiém bdo véi Phong KHTH trudce khi xuét phat hoac
trong khi thuc hién, hay ngay sau khi két thic cong viéc dé ghi vao sb theo doi.

2. Pinh muic thanh toan nhién liéu xe cu thé nhu sau:

- Xe Toyota Altis, bién s§ 18A_00295 dugc cip 15 1it/100km; Pinh ky tdi
thiéu 3000 km thi thay d4u mdy.

- Binh mtc chi phi rira xe 6 t6: 200.000 dong/xe/thang.

3. Chung tir thanh todn tién x3ng xe gdbm cé: 1énh diéu xe c6 xéc nhan s6 km
Clila nguoi su dung xe, bang ké xang xe di cong tac; Bién ban xac nhén so km, xdng
dau str dung, hoa dgn GTGT.

4. Quy dinh vé bao dudng, sira chira xe § t0: : g

- Khi cén sta chita hodc thay theé phu tung can thiét dé dam bao cho xe luu
he‘m}}, lai xe co trach nhiém bdo cdo véi Ire”mh dao phong KHTH, sau d6 dé xuat xin
y kién Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Quy dinh v& chi hi nghi

Noi dung va dinh murc chi cén ctir Thong tu 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo Tai chinh; Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi ddng
nhan dan tinh Nam Dinh khéa XVIII, ky hop tht 5.

1. Pham vi diéu chinh:

Cac hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén d&; hoi nghi
tong két nam; hoi nghi tdp huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan hanh
chinh nha nudc t6 chire duoc quy dinh tai Quyét dinh sd 45/2018/QD-TTg ngay
09/11/2018 ctia Thu tuéng Chinh phti quy dinh ché d hop trong hoat dong quan
ly, didu hanh ctia co quan thudc hé théng hanh chinh nha nuée.

2. Mtrc chi:

- Hb tro tién an cho dai biéu la khach moi 1a khdch moi khong trong danh
sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép coéng 1dp va doanh nghiép
t6i da khong qua 150.000 ddng/ngay/ngudi.

- Chi giai khét giita gio: T6i da khong qua mirc 20.000 ddng/1 budi (nta
ngay)/dai biéu.

- Chi bdi dudng giang vién, bdo cdo vién, ngudi cé bao cao tham luén trinh
bay tai hoi nghi: Thyc hién theo mirc chi thu lao dbi véi giang vién, béo cdo vién
theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cta Bo
Tai chinh huéng dan viéc lap dy toan, quén ly, sit dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic.



3. Té chirc thuc hién:

- Phong Ké hoach téng hop chuin bi cac diéu kién vé hoi trudng, may chiéu,
loa dai, nudc uéng... dé phuc vu héi nghi.

- Céc phong chuyén mén: Cac cudc hop thudc céac linh vuc chuyén moén cua
phong nao thi phong chuyén moén dé phai ldp du tru kinh phi trinh Lanh dao S¢
phé duyét va giri Phong K& hoach — Téng hop (cham nhéit 05 ngay, trudc ngay td
chtrc hdi nghi/hdi hop, trir cac truong hop dac biét cd su chi dao cta Lanh dao So)
dé phéi hop thuc hién, dong thoi bdo Phong Ké hoach — Téng hop chudn bi hoi
truong, nudc udng va céc didu kién can thiét khac. Truong hop dot xuét hodic dic
biét lam theo chi dao truc tiép ctua Lanh dao S¢, nhung Phong/don vi hodc ca nhan
duoc chi dinh thuc hién van phai hoan thién céac hd so theo qui dinh.

Piéu 11. Quy dinh vé chi tiép khach

No6i dung va dinh mutc chi cdn ctr Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6
chirc hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khéach trong nudc.

1. Déi tugng chi:

- Khéch vé du hoi nghi chuyén moén, héi nghi téng két chuyén dé; hoi nghi
tf)ng két nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac; hoi nghi phat dong
phong trao thi dua khéi; ky niém ngay KHCN Viét Nam ...

- Khach thude céac co quan Trung wong, dia phuong khac va khach tir céc
huyén thudc tinh dén lam viéc, tham du hoi thao khoa hoc... lién quan dén cong tac
quan ly hoat dong khoa hoc va cdng nghé; cong tac thong tin KHCN; An toan buic
xa va S& hitu trf tué; Tiéu chudn do ludng chét luong; tng dung tién bd KH&CN
cua dia phuong.

2. Mc chi:

- Chi giai khat gitra gio 1a 20.000 dong/ 1 bu01 (ntra ngay)/dai biéu.
- Chi moi com: murc chi 300.000 déng/1 suit (da bao gom d6 udng).

Phong chuyén mén duoc giao chu tri, phéi hop véi Phong Ké hoach — Tong
hop lap du tru kinh phi tiép khach trinh Thu truéng don vi phé duyét trude khi
thuce hién.

Ngudn kinh phi 14y tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén va ngudn kinh phi
khéc da bb tri trong du toan ndm trén co s& dam bao tiét kiém, hidu qua phu hop
v6i dac diém hoat dong cua co quan, don vi.

Diéu 12. Quy dinh thanh toan cong tac phi

NoOi dung va dinh muc chi cén cir theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia Bo Tai chinh; Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017
clia Hoi déng nhan dan tinh; Quyét dinh s6 1876/QD-UBND ngay 05/9/2019 cta
UBND tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh khoan kinh phi st dung xe 6 t0

nhiiec vi1 cono tac chimo a1 cae cor ciian nha nirdye



Mot s6 mire chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) Can bd cong chirc di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; dén
noi cong tac va theo chidu nguoc lai.

- Truong hop co quan dd bd tri phuong tién van chuyén thi can b di cong
tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Cin ctr tinh chat cong viéc cia chuyén di cbng tic va trong pham vi
ngudn kinh phi duoc giao; thi trudng co quan xem xét duyét cho cén bd cong chirc
dugc di cong tac bang phuong tién méy bay, tau hoa, xe 6 t6 cong, phuwong tién
céng cong hodc cac phuong tién khac bio dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.
Truong hop di cong tac bang may bay, tiéu chuan mua vé may bay la: Hang ghé
thuong.

¢) Quy dinh vé chimg tir thanh toan chi phi di lai: cudng vé tau xe/vé may
méy/bién lai... Riéng di bang phuong tién tau hoa/mdy bay phai cé thém héa don
GTGT.

2. Thanh toan khoén kinh phi str dung 6 t6 khi di c6ng tac, khoén tién tu tic
phuong tién di cOng tac:

2.1. Khodn kinh phi st dung 6 t6 khi di cOng téc:

- Péi tugng nhan khoan: Gidm déc va cac Phé giam ddc Sé.

- Noi dung khodn: 4p dung khoan di cong tac trong pham vi ndi thi khi chirc
danh c6 tiéu chuén di céng téc trong pham vi duéi 15 km tinh tir tru s& co quan.

- Hinh thtrc khoan: khoén gon.

- Murc khoan:

+ Gidm dbc So:  1.500.000d0ng/ngudi/thdng

+ Pho giam déc So: 1.200.000d6ng/ngudi/thang.

2.2. Khodn phuong tién cho cac chirc danh khéng c6 tiéu chuén:

Cén b, cong chirc khong c6 tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac tai cic xa trong tinh cach tru sé co quan tir 15 km tré 1én ma
tu tic bing phuong tién cd nhén ciia minh thi duoc thanh toan khodan tién tu tac
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang céch dia gi6i hanh chinh va gid
xang tai thoi diém di cong tac.

3. Phu cép luu tra

Muc phu cép luu trG dé chi tra cho cén b, cong chirc duge co quan cir di
cong tac ngoai tinh 14 200.000 déng/ngudi/ngay.

Truong hop dugc ctr di cong tac trong tinh c6 cu ly khoang cach tir tru sé Co
quan dén noi cbng tac tir 15 km tré 1én, mic phu cép luu tra: 150.000
déng/ngudi/ngay.

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Di cong tac & quén, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong va
thanh phé 1a do thi loai I thudc tinh, mirc khodn 1 450.000 ddng/ngay/nguoi.



- Di cong téac tai huyén, thi xa thugc thanh phé truc thudc Trung wong, tai thi
x4, thanh ph con lai thude tinh, mirc khoén 12 350.000 ddng/ngay/ngudi.

- Pi cong téc tai cac ving con lai, mirc khoén 1a 300.000 dong/ngay/ngudi.

b) Thanh toan theo héa don thuc té

Trudong hgp can bd cong chirc khong nhan thanh toén theo hinh thirc khoan
thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don hop phép) do Thu
truong co quan, don vi duyét theo tiéu chuin thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé truc thugc Trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
14 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- D1 cong tac tai cac vung con lai: Pugc thanh todan mure gia thué phong ngu
14 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2 nguoi/phong.

5. Thanh toan khoén tién cong tac phi theo thang:

- Thanh toan mirc khoén tién cong tac phi theo thang cho can bd cong chic
(khong bao gém lanh dao S&) di cong tac luu dong dé hd tro tién giii xe, xing xe
la: 400.000d0ng/ngudi/thang; Riéng can bd lam coéng tac van thu, quan tri vin
phong va ké toén vién giao dich la: 500.000d6ng/ngudi/thang.

Ngoai ra, néu cong churc ¢o tén trén dugc cur di thuc hién nhiém vu theo cac
dot cong tac cu thé, thi dugc thanh todn ché do cong tac phi theo ché do cong tac
phi quy dinh tai quy ché nay ddng thoi vAn dugc hudng khoan tién céng tac phi
khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

6. Thanh toan cong tac phi cho doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan:

Khi ¢6 nhu cau trung tap can bo, cong chirc, vién chirc thude co quan, don vi
khac di phéi hop cong tac lién nganh thi co quan, don vi chu tri doan cong tac lién
nganh c¢é trich nhiém thanh todn toan b chi phi cho doan céng tac gdm: Tién tau
xe di lai, phu cdp luu trd, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac, tién thué phuong
tién van chuyén (néu c¢6) theo mirc chi néu tai quy ché chi tiéu ndi bd nay va theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Ché d) mua sim, sira chira tai san, trang thiét bi

Ngay tir dau nim, Phong Ké hoach Téng hop x4y dung ké hoach mua sim,
stta chita c nam trinh Giam ddc S& phé duyét. K& hoach mua sém phai duoc xay
dung trén co s bam sat tiéu chudn, dinh muc st dung may mac, trang thiét bi ban
hanh tai Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh
phu va cac quy dinh ¢6 lién quan ctia Luét quan ly tai sin cong; dam bao cac diéu
kién lam viéc tdi thiéu; phu hop véi nguén kinh phi trong du toan dugc giao.

Cén ctr du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sdm, stta chita tai san
dugc duyét, Phong Ké hoach Téng hop td chuc trién khai cOng tic mua sdm, stra
chira thuong xuyén tai san ¢b dinh theo quy dinh ctia Luat déu thdu va cac van ban
co lién quan.

Viéc mua sim, sita chita tai san, trang thiét bi phuc vu cong tdac phai cé trong
du toan NSNN cép va co trong ké hoach mua sim nim dugc duyét. Cac truong
ki Aot snst vhdt sinhican ahi vhin ek et obites siaenr da Aty hin e Tian 13



viée, cac phong dé xuét v6i Phong KHTH dé trinh Thu trudng don vi xem xét,
quyét dinh.

Diéu 14: Cac khoan chi khic:

1. Chi tir ngudn thu phi dwgc dé lai:

- Nguén thu phi dugc dé lai chi tai don vi gdm: phi thim dinh t6 chirc dang ky
hoat dong KHCN; phi thAm dinh cép phép an toan birc xa va hat nhén.

- N6i dung va muc chi thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va trong pham
vi du toan thu chi phi, I€ phi dugc giao hang nam.

- Sau khi dd hoan thanh nhiém vu chi ctia ndm néu kinh phi con du thi dugc
chuyén ngudn nam sau tiép tuc sir dung.

2. Chi tir ngudn kinh phi trich xir phat qua thanh tra:

S4 tién do doan thanh tra phét hién thu hdi d& nép NSNN, phan dugec NSNN
trich dé lai cho don vi dugce st dung nhu sau:

- 50% dé chi khen thudng cho doan thanh tra va nhiing ngudi ¢é lién quan
thue hién nhiém vu. Mitc chi thuéng do Chanh Thanh tra tham muu cu thé cho
Giam déc S& phé duyét.

- 50% con lai dé chi thuc hién nhiém vu kiém tra, khic phuc kién nghi sau
thanh tra.

CHUONG III
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Piéu 15. Kinh phi quéan 1y hanh chinh tiét kiém:
1. Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém, dwgc sit dung nhw sau:

- B6 sung thu nhéap cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong.

- Chi khen thuodng: Chi khen thuéng dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, cé
nhén theo két qua cong viéc va thanh tich déng gop ngoai ché do khen thudng theo
quy dinh hién hanh cia Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tép thé: HO tro cac hoat dong doan thé; ko
trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém, trg cép kho khin thudng xuyén, dot xuét; tro
cap hiéu, hy, tham hoi dm dau; tro cép nghi huu, nghi mét stc; nghi viéc; chi kham
strc khoe dinh ky, thubc y té trong co quan...

2. Chi tra thu nhap ting thém cho can bg, cong chirc:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duge, thue hién phuong 4n chi tra
thu nhap tang thém nhu sau:

- Khi két thiic nam ngan sach, sau khi xac dinh chinh xac sé kinh phi quan 1y
hanh chinh tiét kiém duoc, Giam dbc S& sé xem xét quyét dinh phwong 4n chi thu
nhdp tang thém cho CBCC trén co s& dé nghi ctia Phong Ké hoach Téng hop va
Ban chép hanh cong doan khdi Vin phong Sé.

3. Chi cho cac hoat dong phiic lgi tip thé:



- Tét nguyén dan: murc chi tir 3.000.000d — 5.000.000 d/ngudi.

- Chi Tét dwong lich: mirc chi tir 500.000d — 1.000.000d/ngui.

- Chi CBCC hd tro truc tét: mire chi 200.000d/ngudi/ca truc

- Chi ngay gid t6 Hing Vuong; ngay giai phéng mién Nam; ngay Qudc té lao
dong; ngay KHCN Viét Nam; ngdy Qudc khanh: mitc chi 500.000 d/ngudi.

- Chi nghi dudng stc, kham strc khde dinh ky: muc chi tir 1.000.000d —
2.000.000d/nguoi/mam.

- Chi trg cAp nghi huu, nghi viéc, chuyén cong téc sang co quan khéc: CBCC
khdi van phong Sé, tong mirc chi: 3.000.000 dong/ngudi. Can bd cong chirc, vién
chtre céc don vi truc thude S&, tdng mirc chi 1.000.000d/ngudi.

b) Chi cho lao dong hop dong:

- Hop dong tap vu va T bao vé co quan dugc hudng cac khoan chi phuc loi
nhu dbi véi can bo cong chire, nhung mire chi khong qua 50% mirc chi cho CBCC.

¢) Chi phuic loi tap thé khéc:

- Chi thdm héi ém dau: cén b, cong chure, vién chire, nguoi lao dong va than
nhén khi 6m dau phai ndm vién. Mirc chi: 500.000 déng/lan.

- Ché d6 phing viéng ddm hiéu: Mtc chi: 500.000 ddng (chua bao gom tién
mua vong hoa, bang tang).

- Chi hd trg hoat dong doan thé: Quan tdm hd tro kinh phi cho hoat dong cua
Céng doan, Poan thanh nién va céc t6 chirc doan thé khac trong va ngoai co quan.
Mire chi cu thé do Giam déc S& quyét dinh trén co sé tinh hinh thuc té va kha ning
ngudn kinh phi tiét kiém duoc.

- Céc ndi dung chi khac chua néu trong quy ché thi thuc hién theo céc quy
dinh hién hanh.

CHUONG 1V
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T6 chire thwe hién.

Nhitng ndi dung khong néu trong ban Quy ché ndy duogc thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh ctia co quan nha nuéc c¢6 thim quyén.

Khi c4c van ban quy pham phap luat dugc dan chiéu dé 4p dung tai Quy ché
ndy dugc stra ddi, bo sung hoic thay thé bang vin ban méi thi 4p dung theo céac
van ban sira ddi, bd sung, thay thé do.

Trudng céc phong thude S& cé trach nhiém phd bién va trién khai thuc hién
ban Quy ché nay. Ban Chip hanh Céng doan Khéi Vian phong sé ¢6 trach nhiém
chi dao Ban thanh tra Nhan dén giam sat viéc thuc hién quy ché.



Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méc, céc don vi phan anh
vé Phong Ké hoach — Téng hop dé trinh Gidm déc S& xem xét kip thoi diéu chinh,
b sung./.

TM.BCH CONG DPOAN VP SO GIAM POC
CHU TICH %
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Nguyén Thanh Thity Tran Minh Hoan
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